Stredni Skola obchodni, Praha 2, Belgicka 250/29

Prikaz reditele Skoly k svobodnému pristupu k informacim a k ochrané informaci

Cj.: Ug¢innost od: 1. 1. 2015
Spisovy znak: 2.2 Skartacni znak: S 5
Zmény:

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smeérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukoli vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pfiistupu k informacim, zak. ¢. 159/2000 Sb., zak. ¢. 39/2001 Sb., zak. ¢.
413/2005 Sb., zak. ¢. 61/2006 Sb..

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
feditel skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera z4da o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zaznamu ulozeného v
elektronické podob¢ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskdna, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na Uredni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zadkona je takova informace, kterd Gizce souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, piivodu, poctu, divodu
odepfteni, dob¢, po kterou ditvod odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich
dilezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel §koly poskytuje informace Zadateli na zakladg:
a) zadosti nebo

b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pfi podavani a vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti:
- jméno, ptijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro doruc¢ovani.
Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaé¢ni ¢islo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly zadost a




- vyzve zadatele ve lhité do 7 dnt ode dne podani zadosti, aby zZadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzve do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pripad¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lThaté do sedmi dni od podéani
zadosti, aby zadost upiesnil, neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v pripad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti skoly, Zadost odlozi a
tuto odivodnénou skutecnost sdé€li do 7 dnd ode dne doruceni zadosti Zadateli,

(4) O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.
(5) Lhitu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych divodii,
nejvyse vsak o deset dni.

Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditel Skoly, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vytizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipad¢€ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadu, kdy
se zadost odloZi.

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel 8koly ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem Magistratu hlavniho mésta
Prahy (MHMP) ve lhité 15 dnt ode dne doruéeni odvolani.

(3) MHMP rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne piedlozeni odvolani feditelem $koly.
Lhatu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miZe podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti lhlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né&, aniz bylo o zbytku Zadosti vydéano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi thrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-1i stiznost podana tGstné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.
(3) Stiznost se podava u feditele skoly, a to do 30 dni ode dne
a) doruceni sd€leni,
b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje MHMP
(5) Reditel $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem MHMP do 7 dni ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1hité stiZznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
(6) Krajsky urad (MHMP) pii rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu
a rozhodne tak, ze
- postup feditele skoly potvrdi,
- fediteli Skoly ptikaze, aby ve stanovené¢ lhite, kterd nesmi byt delsi nez 15 dni ode
dne doruceni rozhodnuti MHMP, zadost vyfidil, nebo
- usnesenim véc pirevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.



3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni
Reditel §koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecné piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
- vymezeni své pravomoci a pusobnosti,
- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétti a oznameni,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke
kterému orgénu, v jaké lhiité a kde 1ze odvolani podat,
- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt,
- postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
tidi, a misto a cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
- sazebnik tihrad za poskytovani informaci,
- vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- vyroéni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni Skoly za
predchazejici kalendéini rok.

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje hospodarka skoly se souhlasem feditele Skoly na zakladé
predlozené zadosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
- na informacni tabuli $koly,
- v feditelné Skoly,
- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci zak,
- na internetovych strankach Skoly,
- prostiednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

Reditel skoly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyro¢ni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci za pfedchazejici kalendaini rok.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivot¢, rodinnych ptisluSnicich
a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon, nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a ptijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich vydaju ptidélenych jednotlivych Skolam,
predskolnim a Skolskym zatizenim, vyse dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym Skoldm, pfedskolnim a Skolskym zatizenim atd.)

- byla ziskdna od osoby, které informacéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi.



- Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi
- feditel skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy
rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich ttvart skoly k urcité véci
pted jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).
Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva ditvod odepieni.
U licen¢nich smluv uzavienych pii poskytovani informaci podle § 14 a) tohoto zédkona se
nevztahuje ochrana obchodniho tajemstvi. Uzaviena licen¢ni smlouva musi umoznovat dalsi
uziti informace zadatelem podle jeho Zadosti. Licence se poskytuje jako nevyhradni. Vyhradni
licence se poskytne jen tehdy, je-li tato pro dalsi rozsifeni informaci nezbytna a je-li to ve
vefejném zdjmu. Licencni odména za opravnéni informaci uzit je predmétem licencni a
podlicen¢ni smlouvy.

5. Hrazeni nakladua

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat thradu ve vysi,
kterd nesmi pfesahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci zadateli. Reditel $koly miize vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé
vyhledéani informaci.

Sazebnik uhrad nakladt v souvislosti s poskytovanim informaci:

- naklady spojené s porizenim kopii (1 str. formatu A4 = 3,- K¢),

- opatreni technickych nosic¢a dat (1 ks = 20,- K¢),

- ndrocné vyhledani informaci (40,- K¢ za pUl hodiny vyhledavani),

- vyhledani a vyhotoveni duplikatu vysvédcéeni a vyucniho listu (100,- K¢ za 1 ks),

- vyhledani v archivu a vyhotoveni potvrzeni o dobé studia (20,- K¢ za jeden ks),

- naklady na odeslani informace Zadateli (balné a naklady na postovni sluzby podle

hmotnosti a druhu zasilky),

- sazebnik se vydava na dobu uéetniho obdobi,

- sazba uhrad za poskytovani informaci v ostatnich pfipadech cini 100,- K¢/informace.
SSO oznami adresatovi pfedem, Ze bude pozadovat thradu a v jaké vysi. Pokud tak neuéini,
ztraci narok na thradu nékladi. Pokud zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vyse pozadované
tthrady dluznou &astku nezaplati, SSO Z4dost odlozi.

(2) Uhrada je ptijmem gkoly.

6. Vyrocni zprava
(1) Reditel $koly vzdy do 1. biezna zvefejnit vyroéni zpravu za pedchézejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyrocni zprava obsahuje udaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,
- pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zdkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled
vSech vydaju, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné nakladl na své vlastni
zam¢stnance a ndklada na pravni zastoupeni,
- pocet stiznosti a stru¢ny popis zpusobu jejich vytizeni,



- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

(3) Tuto vyrocni zpravu zaclenuje feditel skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti skoly podle § 10
Skolského zakona

7. Nejdilezitéjsi predpisy, podle nichZ se jedna a rozhoduje

Zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjsich zmén
a doplnka,

Z4ak. ¢. 561/2004 Sh., skolsky zakon ve znéni pozdéjsich zmén a doplrikd,

Zak. ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjsich zmén
a doplnika,

Zak. ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich zmén a doplnka,

Zak. ¢. 250/2000 Sh., rozpoctova pravidla ve znéni pozdéjsich zmén a doplrikd,

Zak. ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve znéni pozdéjsich zmén a doplnka,

Zak. ¢. 320/2002 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni ve znéni pozdéjsich zmén
a doplnka,

Zak. ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik ve znéni pozdéjsich zmén a doplrikd,

Zak. €. 262/2006 Sh., zakonik prace ve znéni pozdéjsich zmén a doplnka,

Z4ak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkad,

Z4ak. ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajl ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkd,
Vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., struktura informaci zverejiiovanych o povinném subjektu
zplGsobem umoznujicim dalkovy ptistup ve znéni pozdéjSich zmén a doplnka,
Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani
informacéniho systému datovych schranek,

Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a bezpecnostni a
zpUsobilosti;

Naf. vlady €. 522/2005 Sb., kterym se stanovi seznam utajovanych informaci,
Vyhlaska ¢. 529/2005 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci,

Vyhlaska €. 135/2012 Sb., o stanoveni rozsahu vyuctovani ceny podle druhu sluzby,

<
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Vyse uvedené predpisy, piip. dalsi, jsou k dispozici v sekretariatu feditele v dobé od 10:00
do 12:00 hodin denné¢ mimo SO a NE.

8. Zavérecna ustanoveni
Pti postupu podle tohoto zédkona se pouZziji ustanoveni spravniho fadu, jestliZze se rozhoduje:

a)
b)
c)
d)

o odmitnuti Zadosti,

probihd odvolaci fizeni,

v fizeni je stiznost pro pocitani Ihit, pro dorucovani a pro urceni nakladd,

ustanoveni spravniho radu se téZz pouzije pri aplikaci zakladnich zdsad cinnosti
spravnich orgdn(, ustanoveni o ochrané pred necinnosti (§ 80 SR) a ustanoveni pro
uréeni nadfizeného spravniho organu (§ 178 SR).

V ostatnich ptipadech se spravni fad nepouzije.

V Praze dne Ing. Ivo Krajicek

teditel skoly



